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Стоимость кадрового делопроизводства. 

Услуга   Стоимость в месяц 

    
до 5 сотрудников   4 500,00   РУБ. 

до 10 сотрудников   10 000,00 РУБ. 

до 20 сотрудников   20 000,00 РУБ. 

до 35 сотрудников   30 000,00 РУБ. 

до 50 сотрудников   40 000,00 РУБ. 

от 51 по договоренности 

 

Тариф включает: 

1. Составление кадрового учета с использованием программы 1С ЗУП (Зарплата и 

Управление): 

• Оформление трудовых договоров 

• Оформление карточек Т-2 

• Подготовка приказов 

• Урегулирование вопросов с ИФНС и фондами (по отчетности, уплаченным 

суммам, подтверждающим документам и проч.) 

• Выписка командировочного удостоверения 

• Оформление работы сотрудника в выходной или нерабочий праздничный 

день 

• Оформление сверхурочной работы сотрудника 

2. Разработка и внедрение обязательных документов, регламентирующих 

трудовые отношения с работниками: 

• Правила внутреннего трудового распорядка 

• Штатное расписание 

• Положение о защите персональных данных 

• Должностные инструкции 

3. Подготовка и выдача сотрудникам справки о стаже 

4. Организация и учет трудового графика 

5. Консультация по трудовому законодательству 


